Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

DECRETO N2 423/2020, DE 10 DE SETEMBRO DE 2020.

“Regulamenta o Arquivo Publico Municipal de Tapiratiba, instituido
pela Lei Complementar Municipal n°® 003/2020, de 03/03/2020, e da
outras providéncias.”

LUIZ ANTONIO PERES, Prefeito de Tapiratiba, Estado de Sdo Paulo, no
uso de suas atribuigcdes legais,

DECRETA:

Art. 12 Fica instituido o Arquivo Publico da Prefeitura Municipal de Tapiratiba
vinculado a Diretoria de Planejamento e Controle.

Art. 22 S3o atribuigdbes do Arquivo Publico da Prefeitura Municipal de
Tapiratiba:

| formular a politica de gestdo de documentos e coordenar a sua
implantagdao no ambito do Poder Executivo Municipal;

1l estabelecer e divulgar diretrizes e normas de gestdo e preservacao de
documentos;

il garantir o acesso as informacdes e arquivos no dambito da Prefeitura
Municipal, observadas as restricdes legais eventualmente aplicaveis;

\} coordenar a elaboracdo e atualizacdo de Planos de Classificacdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos da Prefeitura Municipal;

Vv assegurar a gestdo, preservagao e controle dos documentos sob sua
custodia;

VI dar cumprimento aos prazos estabelecidos nas Tabelas de
Temporalidades de Documentos, coordenar a eliminacdo daqueles desprovidos de valor e
garantir a preservagdo dos documentos de valor histdrico, probatorio e informativo;

Vil autorizar as elimina¢des de documentos produzidos, recebidos e
acumulados pela Prefeitura, desprovidos de valor permanente, em conformidade com o artigo
92 da Lei Federal n2 8.159/1991;

VIII  propor programas de agdao educativa, social e editorial destinados a
estreitar o vinculo da instituigdo com a comunidade e com vistas a recuperagao da memoria
coletiva e as pesquisas sobre a histdria do Municipio a partir do acervo sob sua guarda;
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IX acompanhar e contribuir com o desenvolvimento de programas de
informatizagao, na gestao de documentos digitais e na instalagao de sistemas informatizados
de gestdo arquivistica de documentos.

Art. 32 Ao Arquivo Publico da Prefeitura Municipal de Tapiratiba ficam
subordinados tecnicamente todos os arquivos e protocolos do Poder Executivo Municipal,
sem prejuizo de sua subordina¢do administrativa, com o objetivo de:

| assegurar a gestao sistémica de documentos e informacdes, inclusive de
documentos digitais;

1 agilizar o acesso aos documentos e informacoes;

[} assegurar a preservagdo de documentos que encerram valor histdrico,
probatério e informativo;

v promover a integracao das atividades nos diversos setores da Prefeitura
Municipal.

Art. 42 A Prefeitura Municipal de Tapiratiba instituira a Comissdao de Avaliagdo
de Documentos e Acesso, grupo permanente e multidisciplinar, que serd nomeada dentro do
prazo de 30 (trinta) dias, com as seguintes atribuicGes:

| orientar a identificacdo e avaliacgdo de documentos, visando a
elaboracdo e aplicacdo de Planos de Classificacido e Tabelas de Temporalidade de
Documentos;

Il promover estudos e orientar a identificacdo e classificacdo de
documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protecdo;

i colaborar com os setores da Prefeitura Municipal no trabalho de
avaliagdo da massa documental acumulada;

v coordenar os trabalhos de eliminagao, transferéncia e de recolhimento
de documentos;

\Y auxiliar a implementacdo da politica de acesso a informacdo no ambito
da Prefeitura Municipal, nos termos da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;

\" atuar como instancia consultiva, sempre que provocada, sobre os
recursos interpostos relativos as solicitacbes de acesso a informacdes ndo atendidas ou
indeferidas.

Praca Dona Esméria Ribeiro do Valle Figueiredo n°. 65 - Centro - CEP. 13.760-000 — Fone (19) 3657-9800
CNPJ 45.742.707/0001-01 email: secretaria@tapiratiba.sp.gov.br — home page: www.tapiratiba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

Art. 52 A eliminagdo de documentos publicos do Executivo Municipal somente
sera realizada mediante autoriza¢do do Arquivo Publico da Prefeitura Municipal de Tapiratiba.

§ 12 Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados
apos a microfilmagem, digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproducao, devendo ser
preservados de acordo com o disposto na legislacdo vigente;

§ 22 Os documentos de valor permanente sdo inaliendveis e imprescritiveis.

Art. 62 Ficard sujeito a responsabilidade administrativa, civil e penal quem
contrariar o disposto neste Decreto, na forma da legislacdo vigente.

Art. 72 As despesas decorrentes deste Decreto correrdo por conta de dotagdes
orgamentaria proprias.

Art. 82 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicGes em contrario.

Prefeitura Municipal de Tapiratiba, 10 de setembro de 2020.

LUIZ ANTONIO PERES
Prefeito Municipal

Publicada por afixagdo, no quadro proprio de editais, na sede da Prefeitura Municipal e no
Painel da Cidadania, na mesma data.
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